Внимание! ЭЦП приобретают не только «опорные точки», а все школы области. 
Если «опорная точка» заключает договор на аттестацию рабочего места ФИС «ФРДО», то необходимо уточнить наличие пункта о приобретении ЭЦП (как правило, этот пункт предусмотрен). Если пункт включен в договор на аттестацию, то отдельно ЭЦП приобретать не надо.
Для приобретения ЭЦП необходимо ознакомиться со списком Удостоверяющих центров на сайте РОСОБНАДЗОРА

http://obrnadzor.gov.ru/ru/about/information_systems/uc/about/index.php,

В указанном списке присутствует Удостоверяющий центр «Калуга Астрал». 

В нашем регионе ЭЦП этого удостоверяющего центра можно получить 

по следующим адресам:
- г. Вологда, ул. Чехова, д. 26, оф. 1   НОУ УЦ "Мезон" 

(8172)75-01-52 ca@meson.ru
- г. Череповец, Советский проспект, д. 115, оф. 13 ООО "ЗИС" 

(8202) 552-552, 554-342 earl@zisnet.ru, 552552@zisnet.ru
Перечень документов ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ КВАЛИФИЦИРОВАННОГО СЕРТИФИКАТА КЛЮЧА ПРОВЕРКИ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ
I. для юридических лиц

1. Квалифицированная ЭП выпускается на руководителя,
получает сам руководитель

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не позднее, чем за один месяц до представления + скан оригинала выписки в электронном виде; Желательно Выписку предоставить в электронном виде из личного кабинета налогоплательщика на сайте ФНС – http://lkul.nalog.ru .
· Копия Устава (первая, вторая и последняя страницы + страницы с полномочиями руководителя), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;
· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;
· Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;
· Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя (протокол/решение об избрании, приказ о вступлении в должность, положение), заверенные подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;
· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;

· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде.
2. Квалифицированная ЭП выпускается на руководителя, получает иное лицо

· Оригинал или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, полученная не позднее, чем за один месяц до представления + скан оригинала в электронном виде; Желательно Выписку предоставить в электронном виде из личного кабинета налогоплательщика на сайте ФНС – http://lkul.nalog.ru .
· Копия Устава (первая, вторая и последняя страницы), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;
· Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;

· Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН), заверенная подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;
· Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя (протокол/решение об избрании, приказ о вступлении в должность, положение), заверенные подписью руководителя и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;
· Копия паспорта владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), заверенная подписью директора и печатью организации, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;
· Копия паспорта уполномоченного представителя юридического лица (развороты с фотографией и регистрацией по последнему месту жительства), с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде;

· Доверенность на получение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи за владельца, заверенная подписью директора и печатью организации (Приложение 3 ниже);

· Копия страхового свидетельства обязательного государственного пенсионного страхования (СНИЛС) владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, с предъявлением оригинала указанного документа или нотариально заверенной копии + скан оригинала в электронном виде.

Приложение 3

	ДОВЕРЕННОСТЬ №
	_____


	г. Вологда, ______________________________________________201__ года


(число, месяц прописью)

_____________________________________________________________________________
(полное наименование организации, включая организационно-правовую форму)

в лице 

_____________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество руководителя)

действующего на основании_____________________________________________________

настоящей доверенностью уполномочивает     

	


 (фамилия, имя, отчество полномочного представителя)

	


(номер и серия документа, удостоверяющего личность, когда и кем выдан)

получить ключ электронной подписи, ключ проверки электронной подписи и квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в электронном виде и на бумажном носителе у уполномоченного лица Удостоверяющего центра НОУ «УЦ «Мезон» за владельца ключа подписи

	


 (фамилия, имя, отчество владельца ключа подписи)

расписаться в получении ключевых документов и выполнять любые иные действия, связанные с данным поручением.
Доверенность выдана без права передоверия и действительна в течение ____ (______________) дня (дней).

Подпись Уполномоченного лица ______________________            ____________________ 
    
                                                                           (подпись)                                                                           (фамилия, инициалы)

удостоверяю
Руководитель                __________________________            __________________________ 
    
                                                                        (подпись)                                                                     (фамилия, инициалы)

            М.П.
